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WICHTIG! 

Stellen Sie bitte sicher, dass alle aufgeführten Informationen vertraulich sind und 
nur für Mitarbeiter der Parfümerie Pieper zugänglich. 
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1 LOHNBUCHHALTUNG 

1.1. ARBEITSZEITEN-KONTROLLE  

 

WAS?  Arbeitszeit-Aufzeichnungen   

WANN?  Januar & Februar 2020 

WER alle Filialen  

WER? Wegen Jahresabschlussarbeiten, Fortbildung und Abrechnung der Einpackhelfer bitten wir davon 
abzusehen, die Arbeitszeit-Aufzeichnungen zur Kontrolle im Januar und Februar 2020 
einzureichen. 
 
ACHTUNG: Ausnahme sind Mitarbeiter, die das Unternehmen im Januar oder Februar verlassen 
oder in Mutterschutz gehen. 

 

Wir werden ab 2020 die Aufzeichnungen der Filialen individuell abfordern. 

 

FRAGEN AN:  Team LoBu -110, -111, -114 

  

 

 

1.2. ARBEITSUNFÄHIGKEITS-BESCHEINIGUNGEN 

  

WAS?  Arbeitsunfähigkeitsbescheinigungen   

WANN?  sofort 

WER alle Mitarbeiter   

WER? ALLE Arbeitsunfähigkeitsbescheinigungen bitte direkt an die LoBu senden und nicht an die 
Bereichsleitungen. 

FRAGEN AN: Team LoBu -110, -111, -114 
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1.3. AZUBI PRÜFUNGEN IM FRÜHJAHR / SOMMER 2020  

  

WAS? Prüfungsanmeldung müssen bis 31.01.2019 durchgeführt werden 

WANN? Bis 24.01.2020  

WER alle Azubis mit Prüfungsterminen Frühjahr 2020 und Sommer 2020                                                               
(Abschlussprüfung Teil 1 & Teil 2) 

 

WER? Die Anforderung zur Anmeldungen liegen vor. Zum Teil werden die Anmeldungen nur noch über 
das Online-Portal der IHKs geführt. 

Alle Azubis, die Prüfungstermine im Frühjahr / Sommer 2020 haben, müssen dort mit Email 
hinterlegt sein.  

 

Gerne können die aktuellen Email-Adressen in der LoBu hinterlegt werden. 

 

FRAGEN AN:  Marion Grimm  -114 

  

 

 

1.4. ÄNDERUNG DER FREISTELLUNG ZUR BERUFSSCHULE 

  

WAS? Gesetzesänderung (BBiG = Berufsbildungsgesetz)  für Berufsschulzeiten 

WANN? 01.01.2020 

WER Alle Ausbilder & Azubis 

WER? Die Regelungen für die Freistellung und Anrechnung des Berufsschulunterrichtes auf die 
Arbeitszeit werden für Jugendliche und Erwachsene Auszubildende vereinheitlicht.  

Auszubildende dürfen zukünftig nach der Berufsschule einmal in der Woche nicht mehr in 
den Ausbildungsbetrieb, sofern die Berufsschulzeit fünf Schulstunden        
(Unterrichtsstunden | 45 Minuten) überschreitet. Anmerkung: ab 6 Unterrichtsstunden. 

Auszubildenden werden Berufsschultage mit der durchschnittlichen täglichen Arbeitszeit auf 
ihre Ausbildungszeit angerechnet. Dies gilt zukünftig auch für Auszubildende, die unter das 
Jugendarbeitsschutzgesetz fallen.  

Anmerkung: durchschnittlichen täglichen Arbeitszeit = 8 Stunden 

Bitte diese Berufsschultage mit dem Kennzeichen „BS“ versehen. 
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Bei kürzeren Berufsschultagen gilt immer noch die Regelung:                                               
Beginn Schule bis Ende Schule = Arbeitszeit 

 

FRAGEN AN:  Marion Grimm  -114 

 

 

 

 

2. MARKETING 

2.1. SALE 
 

WAS? Sale-Aktion  

 

WANN? 27.12. – 31.01.20 

 

WER? Alle Filialen  

 

WIE? Material:                                                                                                                                                                        
Straßenreiterplakate (2x)       

 

 

                          

                                   

                                                                                                                                                                                   
L-Einleger (4x)        

 

                              

 

                                                                                                                                                                                   
Regalschilder A6 (10x)         

 

 

 

                                                                                                                                                                                                                                                                                                             
Preisschilder (individuelle Verteilung)          
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Luftballons für die bei Ihnen eingelagerten Ballonsäulen (pink + schwarz)  

 
 

Dekosäule (bereits in den Filialen vorhanden)         

 
                                                                                                                                                                                                          

Fensterplakate + Fensterbeklebung  

 

 

 

 

 

Pro Filiale wird nur ein Fenster mit Sale-Materialien dekoriert. Je nach Fenstergröße wird ein 
Plakat oder mehr eingesetzt. Die Schaufensterplakate und die Fensterbeklebung übernimmt 
unser Deko-Team. Sollten Filialen kein Fenster haben, wird – wenn  möglich – ein separater 
Aufbau im Innenbereich stattfinden.  

Materialanlieferung:                                                                                                                                          
A-Tour: 23.12.                                                                                                                                                            
C-Tour: 27.12.                                                                                                                                                         
B-Tour: 30.12. 

Wichtig: Behalten Sie die Dekosäule nach Ablauf der Aktion in der Filiale! Diese wird für die 
nächste Sale-Aktion erneut verwendet. 

                                                                                                                                           

FRAGEN AN: POS MARKETING – Lisa Schankin – 136 
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2.2.  AKTIONSINFO  
 

WAS? AKTIONSINFO JANUAR  
 

WANN? 01.01. – 31.01.2020 
 
WER? alle 

 
WIE?  Für Ihre lokale Aktionsplanung erhalten Sie folgend einen Ausblick zu den Themen der 

kommenden Monate, zu denen Sie zentral mit Aktionsmaterial ausgestattet werden: 

   

Januar:   SALE  

  Februar: Valentinstag 

  März:  PP Prospekt 1 

    Colours of Life  

    VIP Shopping 1 

    Ostern  

 

FRAGEN AN? POS Marketing - Gina Tonding  -138. 

 

 
 
3. EINKAUF 

 
3.1.   Testerlieferung Chanel  
 
 
WAS? In den vergangenen Tagen haben Sie möglicherweise seitens Chanel eine zusätzliche 

Testerlieferung erhalten. Die Tester von Chanel sind für das Weihnachtsgeschäft gedacht und 
dienen als Ergänzung. Die Tester dürfen bei Bedarf behalten werden, sollte Sie die Tester nicht 
benötigen schicken Sie diese bitte an das Testerlager zurück.  

 
WANN? Ab sofort  
 
WER?  Alle Filialen 
 
FRAGEN AN? Category Management – Kyra Dorsch – 557 
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3.2.   THE KOOPLES & CLARINS   
 
 
WAS? Einige Filialen haben das Huile Confort Levres im Zuge einer Kooperation mit the Kooples & Clarins 

in zwei limitierten Farben erhalten. Da die Kooperation zeitlich begrenzt ist, dürfen die Artikel 
nach dem 31.12. nicht mehr verkauft werden. Bitte schicken Sie folgende Artikel nach dem 31.12. 
an das Lager 999 und entfernen Sie vorab das Etikett: 

 
 117 26 671 Huile Confort Levres Dark Stone 
 117 26 672 Huile Confort Levres Light Stone  
 

WANN? am 31.12.2019 
 
WER?  14,17,67,80,81,85,97,102,132,133,142,143,501 
 
FRAGEN AN? Category Management – Michelle Kloth – 653 
 
 
 
 
3.3.   NEUSTRUKTURIERUNG JEAN-PIERRE ROSSELET 
 
 
WAS? Wir möchten Sie darüber informieren, dass durch eine Umstrukturierung bei Jean-Pierre Rosselet 

folgende Marken den Vertrieb wechseln werden: 
 
 Flawa 
 Combinal 
 Refectocil 
 Hydracolor 
 X-Epil 
 
 

Bisher gibt es noch keine Info bezüglich neuer Vertriebspartner. Demnach sind die Artikel vorerst 
nicht bestellbar. Bitte berücksichtigen Sie dies bei Ihren Kundenbestellungen. Da ggf. einige 
Kosmetikerinnen mit diesen Marken arbeiten, würden wir Sie bitten, die Info dementsprechend 
weiterzugeben. 

 

WANN? ab dem 01.01.2020  
 
WER?  Alle Filialen 
 
FRAGEN AN? Category Management – Michelle Kloth – 653 
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3.4.   PREISINFORMATION 
 
 
 
WAS?  Joop Go Hair und Body Shampoo 300ml 
  147 42 845/2          statt 21,00€     jetzt  14,99€ 

 

  Joop Homme Shower Gel 300ml  
  147 31 225/0          statt 21,00€     jetzt  14,99€ 

 

Joop Jump Hair und Body Shampoo 300ml  
  147 34 835/3          statt 21,00€     jetzt  14,99 
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4. BACKOFFICE  

4.1 BESETZUNGSZEITEN 2019-2020  

 

WAS? 

  

Erreichbarkeit  

  

WANN? 

 

 23.12.19 – 03.01.2020 

  

WIE? 

 
Liebe Kolleginnen, liebe Kollegen,  
 
in der Weihnachtszeit und zwischen den Jahren sind wir wie folgt für Sie erreichbar  
 

FRONT/ BACKOFFICE: 
23.12.2019 → 08:00 Uhr -  17:00 Uhr  
24.12.2019 → 08:30 Uhr -  13:00 Uhr  
27.12.2019 → 08:00 Uhr -  17:00 Uhr 
30.12.2019 → 08:00 Uhr -  17:00 Uhr  
31.12.2019 → 08:30 Uhr -  13:00 Uhr 
02.01.2020 → 08:00 Uhr -  17:00 Uhr 
03.01.2020 → 08:00 Uhr -  17:00 Uhr  
 
BEAUTY-CARD Gold  
23.12.2019      →          09:00 Uhr – 17:00 Uhr  
24.12.2019      →          09:00 Uhr – 13:00 Uhr  
27.12.2019      →          10:00 Uhr – 16:00 Uhr  
30.12.2019      →          07:00 Uhr – 16:00 Uhr  
31.12.2019      →          07:00 Uhr – 13:00 Uhr  
02.01.2020      →          07:00 Uhr – 16:00 Uhr  
03.01.2020      →          07:00 Uhr – 14:00 Uhr  

ONLINE  

23.12.2019 → 09:00 Uhr – 17:30 Uhr 
24.12.2019 → 09:00 Uhr – 13:00 Uhr 
27.12.2019 → 09:00 Uhr – 16:00 Uhr 
30.12.2019 → 09:00 Uhr – 17:30 Uhr 
31.12.2019 → 09:00 Uhr – 13:00 Uhr 
02.01.2020 → 09:00 Uhr – 17:30 Uhr 
03.01.2020 → 09:00 Uhr – 16:00 Uhr 
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EXPANSION / IMMOBILIENVERWALTUNG   

23.12.2019 → 08:00 Uhr -  17:00 Uhr  
24.12.2019 → 08:30 Uhr -  12:30 Uhr  
27.12.2019 → 08:00 Uhr -  15:00 Uhr 
30.12.2019 → 09:00 Uhr -  14:00 Uhr  
31.12.2019 → 09:00 Uhr -  13:00 Uhr 
02.01.2020 → 08:00 Uhr -  17:00 Uhr 
03.01.2020 → 08:00 Uhr -  15:00 Uhr 

LAGER 

23.12.2019 → 07:00 Uhr - 15:30 Uhr 
24.12.2019 → keine Besetzung 
27.12.2019 → 07:00 Uhr – 15:30 Uhr 
30.12.2019 → 07:00 Uhr – 15:30 Uhr 
31.12.2019 → keine Besetzung 
02.01.2020 → 07:00 Uhr – 15:30 Uhr 
03.01.2020 → 07:00 Uhr – 15:30 Uhr 
 
WARENWIRTSCHAFT / POP 

23.12.2019 →         09:00 Uhr - 17:00 Uhr  
24.12.2019 →         keine Besetzung 
27.12.2019 →         09:00 Uhr - 17:00 Uhr  
30.12.2019 →         09:00 Uhr - 17:00 Uhr 
31.12.2019 →         keine Besetzung  
02.01.2020 →         09:00 Uhr - 17:00 Uhr  
03.01.2020 →         09:00 Uhr - 17:00 Uhr 

EINKAUF / CAT - MAN 

23.12.2019 → 09:00 Uhr - 17:00 Uhr 
24.12.2019 → keine Besetzung  
27.12.2019 → 09:00 Uhr -  14:00 Uhr 
30.12.2019 → 09:00 Uhr – 17:00Uhr 
31.12.2019 →          keine Besetzung  
02.01.2020 →  09:00 Uhr – 17:00 Uhr  
03.01.2020 → 09:00 Uhr – 14:00 Uhr 

LOHNBUCHHALTUNG  

23.12.2019 → 07:30 Uhr – 16:00 Uhr 
24.12.2019 → keine Besetzung  
27.12.2019 → 07:30 Uhr -  13:30 Uhr 
30.12.2019 → 07:30 Uhr – 17:00 Uhr 
31.12.2019 → keine Besetzung  
02.01.2020 → 07:30 Uhr – 17:30 Uhr  
03.01.2020 → 07:30 Uhr – 16:00 Uhr 
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FINANZBUCHHALTUNG   
23.12.2019 → 08:30 Uhr -  17:00 Uhr 
24.12.2019 → keine Besetzung 
27.12.2019 → 08:30 Uhr – 17:00 Uhr 
30.12.2019 → 08:30 Uhr – 17:00 Uhr 
31.12.2019 → keine Besetzung  
02.01.2020 → 08:30 Uhr – 17:00 Uhr 
03.01.2020 →          08:30 Uhr – 17:00 Uhr 

 
EDV: 
23.12.2019 → 7:00 Uhr – 20:00 Uhr  
24.12.2019 → 9:00 Uhr – 13:00 Uhr 
27.12.2019 → 7:00 Uhr – 17:00 Uhr 
30.12.2019 → 7:00 Uhr – 17:00 Uhr 
31.12.2019 → 9:00 Uhr – 13:00 Uhr  
02.01.2020 → 7:00 Uhr – 17:00 Uhr 
03.01.2020 → 7:00 Uhr – 17:00 Uhr  
 

 
Unsere Holtline sind für Sie wie folgt erreichbar: 

GUTSCHEINE, SERVICE-TABLET, NEUE KASSE 
Hotline: 02323-99 203 605 

23.12.2019          →     08:00 Uhr– 18:00 Uhr 
24.12.2019          →     08:00 Uhr – 13:00 Uhr 
27.12.2019          →     08:00 Uhr – 18:00 Uhr 
30.12.2019          →     08:00 Uhr – 18:00 Uhr 
31.12.2019          →     08:00 Uhr – 13:00 Uhr 
02.01.2020          →     08:00 Uhr – 18:00 Uhr 
03.01.2020          →     08:00 Uhr – 13:00 Uhr 
 

BEAUTY-CARD Weiß  
Hotline: 0800 200 10 60 

23.12.2019      →        10:00 Uhr – 20:00 Uhr 
24.12.2019      →        10:00 Uhr – 13:00 Uhr 
27.12.2019      →        10:00 Uhr – 20:00 Uhr 
30.12.2019      →        10:00 Uhr – 20:00 Uhr 
31.12.2019      →        10:00 Uhr – 13:00 Uhr 
02.01.2020      →        10:00 Uhr – 20:00 Uhr 
03.01.2020      →        10:00 Uhr – 20:00 Uhr 
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Wir wünschen Ihnen und Ihren Liebsten wunderschöne und besinnliche Feiertage 
sowie einen guten Rutsch in ein gesundes, glückliches und friedliches Jahr 2020. 
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