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KAUF AUF RECHNUNG – ZAHLUNG

Rechnungskauf begleichen

Sc hr i t t  1 :

S i e  be f i nden  s i c h  i n  de r  
VERKAUF smaske .

Gehen  S i e  au f  Weitere
Funkt ionen .
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Sc hr i t t  2 :

Wäh l en  S i e  den  Kunden  i ndem 
S i e  au f  Kund e  gehen .

KAUF AUF RECHNUNG – ZAHLUNG

Rechnungskauf begleichen
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Sc hr i t t  3 :

S i e  be f i nden  s i c h  nun  i n  de r  
Kundensuche .

H ie r haben S i e 2 Mög l i c hke i t en
den  Kunden  aus zuwäh len :

KAUF AUF RECHNUNG – ZAHLUNG

Rechnungskauf begleichen

H i n w e i s :  d i e  K u n d e n n u m m e r  f i n d e n  
S i e  a u f  d e m  R e c h n u n g s b e l e g .  

Suchen  S i e  übe r  d i e  
Kundennummer

Suchen  S i e  übe r  das  
F re i t e x t f e l d  nach  dem 
Namen  de s  Kunden

Bes t ä t i gen  S i e  i h re  E i ngabe  m i t  
SUCHEN.
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Mi t  E i ngabe  de r  
Kundennummer  ge l angen  S i e  
w i ede r  i n  d i e  
Ve r kau f smaske .

De r Kunde w i rd nun un ten
l i n k s ange ze i g t .

B e i de r Suche übe r das  
F re i t e x t f e l d  s t ehen  
mög l i c he rwe i s e  meh re re  
Kunden  zu r  Auswah l .  Wäh l en  
S i e  den  Kunden  und  
ÜBERNEHMEN i h re  Wah l .

Danach ge l angen S i e  i n d i e
Ve r kau f smaske und de r
Kunde w i rd un ten re ch t s
ange ze i g t .

KAUF AUF RECHNUNG – ZAHLUNG

Rechnungskauf begleichen
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Sc hr i t t  4 :

Um i n d i e o f f enen Rechnungen
de s Kunden zu ge l angen ,  gehen  
S i e  e rneu t  au f  Weit ere
Funkt ionen .

KAUF AUF RECHNUNG – ZAHLUNG

Rechnungskauf begleichen
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Sc hr i t t  5 :

Gehen S i e im  Ak t i on sbe re i c h  
au f Of f ene  Rec hnungen .

KAUF AUF RECHNUNG – ZAHLUNG

Rechnungskauf begleichen
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Sc hr i t t  6 :

S i e  be f i nden  s i c h nun i n de r
L i s t e de r O f fenen Pos t en de s
Kunden .

Wäh l en  S i e  h i e r  d i e  Re chnung ,
d i e be zah l t we rden  so l l ,  i ndem 
S i e  d i e  Ze i l e  anwäh l en  und  
danach  au f  Pos i t ion  set z en  
k l i c ken .

KAUF AUF RECHNUNG – ZAHLUNG

Rechnungskauf begleichen
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Sc hr i t t  7 :

D ie  Re chnung  i s t  nun  m i t  e i nem 
g rünen  Haken      ma rk i e r t .

P rü fen  S i e  h i e r  no ch  e i nma l  d i e  
E i ngabe  und  ÜBERNEHMEN S i e  
dann .

KAUF AUF RECHNUNG – ZAHLUNG

Rechnungskauf begleichen

S i e  k ö n n e n  d i e  A u s w a h l  h i e r  j e d e r z e i t  
r ü c k g ä n g i g  m a c h e n  i n d e m  S i e  a u f  
P o s i t i o n  z u r ü c k  s e t z e n  k l i c k e n .  
W ä h l e n  S i e  i m  A n s c h l u s s  d i e  k o r r e k t e  
Z e i l e  u n d  s e t z e n  d i e  P o s i t i o n  n e u .



Seite 10

Sc hr i t t  8 :

D ie  Re chnung  e r s che i n t  nun  a l s  
Ge samtpos i t i on  im  
Ve r kau f sbe l eg .

Fah ren  S i e  nun  w i e  gewohnt  m i t  
d e r  ZAHLUNG fo r t .  

KAUF AUF RECHNUNG – ZAHLUNG

Rechnungskauf begleichen
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Sc hr i t t  9 :

Wäh l en  S i e  d i e  gewünsch te  
Zah l a r t .  

KAUF AUF RECHNUNG – ZAHLUNG

Rechnungskauf begleichen
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Bes t ä t i gen  S i e  d i e  Zah l a r t  m i t  
ABSCHL IESSEN.

Soba l d d i e  B e zah l ung  
abge s ch l o ssen  i s t ,  i s t  d i e  
Rechnung beg l i c hen .  Das  
Sys t em ve rg i b t  m i t  Ab s ch l us s  
de s  Vo rgangs  e i ne  Bonnummer
und  d ruck t  den  en t sp rechenden  
Be leg .

KAUF AUF RECHNUNG – ZAHLUNG

Rechnungskauf begleichen



Vielen Dank für

Ihre Aufmerksamkeit!
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